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CAPITULO |
CONSTITUICAO E FINALIDADE
Art. 1°. A Editora Universitaria Sdo Tomas de Aquino com sede no Centro Universitario
Presidente Antbnio Carlos — Campus Barbacena é subordinada a Pr6 Reitoria de
Desenvolvimento e Inovacdo Socioeducacional (PRODIS) e a Direcdo Académica do

UNIPAC — Campus Barbacena que atuardo por delegacao da Reitoria.

Art. 2°. A Editora Sdo Tomas de Aquino é o 6rgao destinado a difusao eletrénica de obras
de interesse didatico sendo elas: cientifica, técnica, literaria ou artistica do UNIPAC

Barbacena.

Art. 3°. Este Regimento tem por finalidade fixar o corpo técnico administrativo e o conselho
editorial da Editora além das regras especificas relacionadas a submisséo e publicacéo
dos textos.

CAPITULO I

DO CORPO TECNICO ADMINISTRATIVO E CONSELHO EDITORIAL

Art.4°. A Editora Sdo Tomas de Aquino tem a seguinte estrutura basica administrativa

(Corpo Técnico Administrativo):
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I. Editor Chefe;

[I. Editor Executivo;

[ll. Assistente Editorial;
IV. Revisor de texto; e

V. Diagramador.

Art.5°. O Conselho Editorial € constituido por:
|. Presidente Editorial/Bibliotecario;
Il. Represente de cada curso do UNIPAC — Campus Barbacena, sendo estes os

respectivos coordenadores de curso.

Art.6° O Editor Chefe € o responsavel geral pelas atividades da Editora, sendo os demais
componentes do corpo técnico administrativo e do conselho editorial subordinados a ele
no que compete as demandas burocraticas da Editora.

Paragrafo Unico: relacionado ao conhecimento especifico de cada area dos textos
submetidos para avaliagdo o Conselho Editorial tem autonomia para aprovacao e

deliberacéo do conteudo a ser publicado.

Art.7°. Compete ao Editor Chefe:
I. elaborar e/ou alterar o presente Regimento Interno e submeté-lo as instancias
competentes em articulagcdo com o Conselho Editoral;
ll. orientar, dirigir e coordenar as atividades da editora;
lll.  representar a Editora perante a Reitoria;

IV. convocar e presidir reuniées do Conselho Administrativo;

Centro Universitario Presidente Antonio Carlos

Barbacena un ipa C. br

Telefone: (32)3339-4900



Centro Universitario Presidente Antonio Carlos
UNIPAC Barbacena

o, s
O, (A
MTE ANTONO

V. preparar e apresentar proposta orgamentaria anual;

VI.  indicar os membros componentes dos Conselhos Administrativo e Editorial;
VII.  exercer o poder disciplinar no ambito da Editora;
VIIl.  elaborar o relatério anual das atividades da Editora a ser submetido ao Conselho

Administrativo e, posteriormente, a Reitoria;
IX. elaborar o planejamento orgamentério anual da Editora;

X. executar todos 0s atos necessarios ao fiel cumprimento de suas funcoes.

Art.8°. Compete ao Editor Executivo substituir e realizar as func¢des elencadas no art. 7°
na auséncia e/ou impedimentos do Editor Chefe e auxiliar a este em suas fun¢cdes ou

guando lhe forem por ele delegadas.

Art.9°. Compete ao Assistente Editorial:
I.  cumprir e fazer cumprir as determinac6es do Editor Chefe e do Conselho Editorial;
Il.  estabelecer, em conjunto com o Editor Chefe, o planejamento anual de producédo dos
livros publicados pela Editora;
lll.  supervisionar os servicos de producéo, estabelecendo critérios e prazos que deverao
ser obedecidos em sua execugao;
IV. elaborar e encaminhar processos, documentos e correspondéncias de qualquer
natureza na sua area de competéncia;
V. manter atualizados os arquivos da Editora,;
VI.  atualizar semestralmente o site da Editora;
VII.  organizar e promover os eventos de langamento das obras;

VIIl.  solicitar os registros ISBN (International Standard Book Number) e DOI (Digital
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IX. Object Identifier) da obra;

X.  executar todos os atos necessarios ao fiel cumprimento de suas fungoes.

Art.10. Compete ao Revisor de texto efetuar a normalizacéo dos originais, procedendo a

respectiva revisao formal dos textos.

Art.11. Compete ao Diagramador planejar graficamente as edi¢cdes, compreendendo

formato, capa, indicacdes de tipos, e cores.

Art.12. Compete ao Conselho Editorial:
|.  elaborar a ficha catalografica e fornecer demais informacgdes técnicas da obra;

Il.  planejar e proceder a elaboragéo dos textos para submissao;

lll.  analisar os aspectos especificos do texto relacionado com a sua éarea,;

IV. selecionar o(s) trabalho(s) a ser(em) publicado(s) pela Editora anualmente;

V. propor linhas e estratégias de atuacdo editorial, a partir da deteccdo de caréncias e
oportunidades identificadas por seus membros nas areas especificas de atuacdo
académica;

VI. acompanhar as atividades e representar os autores discentes envolvidos nas
publicacdes.

CAPITULO 1l
DA SUBMISSAO E PUBLICACAO DOS TEXTOS

Art.13. A submissao dos textos ocorrera anualmente, seguindo 0s seguintes critérios:
l. O texto deve ser original e inédito e fruto da orientagdo de TCC, Mostra Cientifica ou

qualquer programa de producao cientifica do UNIPAC Barbacena e ndo esta sendo
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avaliado para publicagéo por outra editora ou revista,

Il. O arquivo da submissdo devera estar em formato Microsoft Word, seguindo as regras
disponiveis no modelo padrdo para submissdo (documento disponivel para o Conselho
Editorial);

lll. Apresentar o Termo de Autorizacdo preenchido e devidamente assinado pelos autores;
IV. Ceder os autores os direitos autorais de seus artigos para a Editora Sdo Tomas de
Aquino garantido o direito de arrependimento desde que formalmente solicite a Editora que
ndo publique seu artigo no prazo maximo de 20 (vinte) dias apds a submissao;

V. Textos com plagio serdo recusados, e o autor do plagio perdera o direito de publicar
nesta Editora;

VI. Cada coordenador (membro do Conselho Editorial) podera aprovar até 2 textos para
compor a obra anualmente;

VII. O periodo para o recebimento dos textos a ser enviado pelo Conselho Editorial sera do
1° dia util do més de dezembro ao 15° dia util do referido més;

VIIl. O periodo para analise, preparacao e finalizacdo dos textos por parte do Conselho
Administrativo seréa de 90 dias, contabilizados a partir do 10° dia util do més de janeiro;

IX. O langamento anual das obras acontecera no més de agosto, com data a ser definida
pelo Editor Chefe;

IX. As publica¢gbes serdo em formato On-line na aba especifica da Editora no site unipac.br.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.14. Os casos nao previstos neste Regimento serdo considerados omissos e sua

resolucéo cabera unicamente a decisdo homologada pelo Editor Chefe em reunido com os
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Conselhos.

Paragrafo unico. Fica garantido ao Editor Chefe o direito ao voto de decisdo, em caso de

empate, em quaisquer deliberacdes nas Audiéncias.

Art. 15. Quaisquer modificacdes ou alteracdes no presente Regimento, deveréo ser feitas

em comum acordo entre o Editor Chefe e o Conselho Editorial.

Art. 16. Elegem para dirimir quaisquer litigios e questdes judiciais que possam surgir a partir

do envolvimento com este Regimento a Comarca de Barbacena, MG.

Art. 18. Revogam-se todas as disposi¢cdes em contrario.

Art. 19. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Barbacena, 10 de fevereiro de 2025.
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Sarah Russo Heleno Ferreira Livia Botelho da Silva Sarkis
Editora Chefe Editora Executiva
UNIPAC Barbacena UNIPAC Barbacena
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